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KẾ HOẠCH 
TỔ CHỨC HỘI THẢO CHUYÊN ĐỀ XÂY DỰNG BÀI GIẢNG ĐIỆN TỬ THEO CHUẨN E-LEARNING

Năm học 2018- 2019
	Kính gửi:
	Ban giám hiệu trường THPT Nam Khoái Châu.

Ban chuyên môn trường THPT Nam Khoái Châu




Thực hiện công văn 1444/SGDĐT-GDTrH ngày 28/8/2018 của Sở GD&ĐT Hưng Yên về hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2018-2019; Kế hoạch, phương hướng thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 – 2019 của trường THPT Nam Khoái Châu. Tổ Toán-Tin trường THPT Nam Khoái Châu xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội thảo chuyên đề “Xây dựng bài giảng điện tử theo chuẩn E-Learning năm học 2018-2019” như sau: 
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU:
Thực hiện tốt đổi mới sinh hoạt chuyên môn ở nhà trường về các nội dung: Sinh hoạt chuyên đề/chủ đề dạy học, tổ chức hướng dẫn cài đặt phần mềm và thiết kế giáo án E-learning hoàn thiện theo các hoạt động học tập nhằm phát triển năng lực, phẩm chất người học; phân tích, đánh giá giờ dạy theo các tiêu chí mới (công văn 5555/BGDĐT-GDTrH của Bộ GD&ĐT).
Thông qua Hội thảo, giáo viên các tổ chuyên môn trong nhà trường trao đổi, học tập kinh nghiệm thiết kế bài soạn E-learning hoàn chỉnh từ đó tạo nền tảng để năm học 2019-2020 phong trào thi thiết kế bài giảng E-Learning của nhà trường hiệu quả, chất lượng hơn từ đó chọn lựa được những bài giảng có chất lượng tốt tham gia thi cấp Tỉnh.
Thông qua Hội thảo các tổ chuyên môn đổi mới tổ chức, thực hiện công tác sinh hoạt chuyên môn đáp ứng yêu cầu nâng cao chất lượng giáo dục; 
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
1. Công tác chuẩn bị:
1.1. Phân công viết chuyên đề và trình bày:

Phần I: Tổng quan về E-learning: Đ/c Lương
Phần II: Giới thiệu phần mềm soạn giáo án E-learning  ISPRING 9.0:  Đ/c Nga  

Phần III: Thiết kế một bài giảng E-learning hoàn chỉnh: Đ/c Nga

Phần IV: Các lỗi thường gặp khi soạn giáo án E-learning, cách khắc phục: Đ/c Tình

1.2. Thời hạn nộp chuyên đề:

- Thời gian nộp chuyên đề về Tổ chuyên môn: Trước ngày 20/01/2019 
2. Tổ chức Hội thảo:
2.1. Thành phần:

Toàn bộ giáo viên ở các tổ chuyên môn trong nhà trường 

2.2. Thời gian, địa điểm:

- Thời gian: Buổi họp tổ chuyên môn lần 2 của tháng 1 (ngày họp theo kế hoạch làm việc của nhà trường).
- Địa điểm: Phòng thực hành tin tầng 1-nhà chức năng. 
2.3. Phân công chuẩn bị cho tổ chức Hội thảo:

- Đ/c Sơn: 

· Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội thảo.
· Phân công nhiệm vụ cho các thành viên của tổ Toán-Tin tham gia hội thảo.

· Xây dựng khung chương trình của buổi hội thảo.

- Đ/c Nga

· Phân công nhiệm vụ cho các thành viên nhóm tin chuẩn bị các nội dung hội thảo.

· Kiểm tra nội dung của các thành viên trước khi tổ chức báo cáo cấp trường.

· Cùng các đ/c Lương, đ/c Tình tiến hành cài đặt các phần mềm tại phòng máy để phục vụ cho nội dung buổi hội thảo.

- Đ/c Lương+Đ/c Tình:

· Hoàn thành các nội dung hội thảo do đ/c Nga phân công, gửi nội dung hội thảo cho đ/c Nga kiểm tra rà soát trước ngày 19/01/2019.

· Chuẩn bị các phần mềm liên quan (ISPRING 9.0, Việt hóa ISPRING 9.0, - Phiên bản dành cho Win 64 bit, 32 BIT;  MS WORD 2010 ) .
·  Cùng đ/c Nga cài đặt các phần mềm ISPRING, WORD 2010 trên các máy ở phòng thực hành chuẩn bị cho buổi chuyên đề
- Đ/c Thao

· Chuẩn bị điều kiện về CSVC (Máy tính, máy chiếu, âm thanh, chỉ đạo học sinh kê bàn ghế…) cho buổi hội thảo.

· Hoàn thành các loại hóa đơn chứng từ.

- Đ/c Tuân

· Cùng đ/c Thao chuẩn bị CSVC cho buổi hội thảo.
- Đ/c Tường Linh

· Phân công lớp chủ nhiệm thực hiện các nhiệm vụ mà đ/c Thao và đ/c Tuân yêu cầu. 
· Chỉ đạo HS vệ sinh, thu dọn bàn ghế…sau buổi hội thảo.
- Đ/c Hồng

· Tổ chức chụp ảnh, ghi hình toàn bộ nội dung buổi hội thảo để lấy tư liệu tiếp tục nghiên cứu thảo luận, rút kinh nghiệm.

- Các đ/c còn lại trong tổ kết hợp cùng với các đ/c có tên ở trên nếu được yêu cầu và làm các công việc phát sinh nếu được tổ trưởng điều động. Sau buổi hội thảo, các thành viên trong tổ Toán-Tin viết nội dung thu hoạch, rút kinh nghiệm nộp cho đ/c Sơn để tổng hợp báo cáo.
Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội thảo chuyên đề “xây dựng bài giảng điện tử theo chuẩn E-learning” của tổ Toán-Tin. Để buổi hội thảo được thành công đề nghị các đ/c cán bộ, giáo viên dự Hội thảo chuyên đề đọc trước nội dung hội thảo mà tổ Toán-Tin gửi qua mail, cài đặt trước các phần mềm theo yêu cầu, khi dự hội thảo mang laptop để triển khai thực hiện./.
	Phê duyệt của BGH
	T/M TỔ TOÁN TIN

Tổ trưởng: Phan Quang Sơn
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